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Informations préliminaires sur le poste
Titre du Poste Data Manager
Besoin 01
Lieu d’affectation Bunia
Superviseur direct Chef de projet
Chef hiérarchique Coordonnateur Nutrition
Type de contrat Contrat de Travail @ Durée Déterminée (CDD)
Durée du contrat Six (06) mois avec possibilité de renouvellement sur la base de
Performance du Candidat
Période d'Essai Deux (02) mois
Date de la Rédaction de I'offre 17/03/2025
Date de cléture 30/03/2025 a 16h30 minutes
Date de Prise de Service Immédiate

| Informations générales sur IEDA relief [
International Emergency and Development Aid (IEDA Relief) est une organisation non gouvernementale internationale
(ONGI) de droit américain créé en 2008 et dont le siége est basé & Houston Texas (USA). IEDA Relief est présente
en RDC depuis 17 ans. IEDA Relief est bénéficiaire de 'accord de siége avec le Gouvernement de la RDC;
Organisation en Statuts Consultative Spécial avec le Conseil Economique et Social des Nations (ECOSOC), et membre
observateur au Conseil de I'Organisation International pour les Migrations (OIM).

La mission de IEDA Relief est de soulager la souffrance des personnes vulnérables, en s'attaquant aux causes sous-
jocentes de la pauvreté afin que celles-ci puissent devenir autonomes et capables de réaliser leur plein potentiel.
Depuis 2008, IEDA Relief a travaillé dans 13 pays (RDC, RCA, Cameroun, Mali, Niger, Burkina Faso, Haiti, Belgique,
USA, Cote d’lvoire, Liberiq, Philippine, Nigeria). IEDA Relief renforce les communautés vivant dans les milieux affectés
par des conflits armés, les désastres naturels et la pauvreté, & devenir auto-suffisantes & travers des politiques de
changements de comportement, tolérables au niveau culturel, conformes aux principes de droits de I'homme et qui
prennent en compte les efforts mis en place ainsi que les bonnes pratiques existantes. [IEDA Relief aide les personnes
vulnérables dans le besoin, indépendamment de leur croyance, culture, langue, coutume, appartenance ethnique ou
affiliation politique. IEDA Relief est membre de International Council of Voluntary Agency (ICVA)
(www.icvanetwork.org). L'organisation est présentement opérationnelle dans 8 pays dont le Niger, la République
Démocratique du Congo, le Mali, le Burkina-Faso, le Cameroun, la République Centre Africaine, la Belgique et les
USA. En République Démocratique du Congo, IEDA Relief & travers le PAM et I'UNICEF en collaboration avec le
ministére de la Santé & travers le PRONANUT /DPS, se propose d’assurer la continuité des activités du traitement et
de prévention de la malnutrition aigiie dans les zones de santé de : Nizi, Bambu, Mangala, Réthy, et Drodro. Dans
le cadre de la mise en ceuvre du « Projet de réponse d'urgence a la crise nutritionnelle chez les enfants de moins
de 5 ans, les femmes enceintes et allaitantes dans les zones de santé de Nizi, Bambu, Mangala, Réthy, et
Drodro, territoire de Djugu dans la province de I'lturi, RDC », IEDA Relief recrute un (e) chargé (e) Data Manager
qui sera basé (e} a Bunia.

[ Description du poste |
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MISSIONS

Sous la responsabilité du Chef de projet/Coordonnateur Nutrition, le/la Data Manager est chargé (e) de fournir
aux zones de santé des capacités techniques dans la gestion des bases de données en ligne ainsi que le suivi des
outils de collecte de données au niveau des aires de santé cibles.

RESPONSABILITES MAJEURS

A. Coordonner le systéme de collecte de données

e Structurer et valider I'ensemble des données du projet et par extension celles de I'organisation ;

e  Assurer le traitement et ['utilisation des systémes de données en toute sécurité et confidentialité au sein de
IEDA Relief ;

*  Organiser des supervisions formatives pour le personnel de santé et les enquéteurs sur les outils de collecte
de données ;

e Traiter, analyser les données et contribuer & I'élaboration des rapports techniques mensuels ;

*  Mettre en place un dispositif de sécurité et la confidentialité des données ;

*  Assurer la réalisation des tableaux de bord et I'élaboration de modéles statistiques ;

* Faire en sorte que les données qu'il manipule soient aussi compréhensibles que possible pour tous les
partenaires de IEDA Relief.

B. Mettre en place les grandes articulations de la gouvernance des données au sein de IEDA Relief

* Définir les politiques d'organisation et de gestion de données & travers IEDA Relief ainsi que les procédures
qui contrdlent |'utilisation des flux de données dans I'organisation ;

* FElaborer et metire en ceuvre des politiques et des procédures pour la gestion des données sous la
responsabilité du Chargé des programmes ;

*  Mettre en place des procédures efficaces et sécurisées pour le traitement des données en collaboration avec
le chargé du MEAL ;

e Surveiller et analyser les mécanismes de gestion de l'information au sein des zones de santé ;

e Instaurer un mécanisme de vérification de la validité et fiabilité des données collectés en conformité avec
les standards en vigueur et des politiques nationales ;

C. Diriger les travaux techniques pour la collecte de données numériques
* Veiller & I'application des outils et techniques de collecte de données ;
s Vérifier la qualité des informations collectées ;
* Détecter les erreurs et établir des mesures de correction ;
* Réaliser la mise & jour périodique dans la base de données des informations collectées.

D. Parficiper aux différentes études/évaluations des projets
¢ Briefer les équipes prépositionnées pour les évaluations multi sectorielles suite aux alertes ;
* Organiser la collecte des données lors des évaluations (initiales, mi-parcours, finales), enquétes de
satisfaction (PDM), les ciblages des bénéficiaires ;

E. Assurer la gestion des équipements de collecte de données
¢ Organiser le suivi du stock des équipements de collecte de données auprés de la logistique ;
* Explorez et recommandez de nouvelles plateformes et logiciels pour la collecte de données numériques ;

\ \n

Jx‘\

F. Quuliﬁcciions et Compétences requises b
» Etre de nationalité Congolaise

£ ‘l."

e Etre titulaire d'un dipléme de Master (BAC+5) en gestion de Ih{rbfmcmon, informatique, analyse statistiques
et gestion de données ou sciences sociales ; & Vosa §
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Avoir une expérience professionnelle d'au moins trois (03) ans dans un poste similaire ;
Excellente compréhension de |'administration des données ;

Expérience des fonctions de gestion des données (collecte, analyse, distribution, etc.)
Compréhension et expérience des technologies modernes de gestion des bases de données et de systémes
d'information ;

Maitrise de MS Office (Excel, Access, Word, etc.)

Maitrise des langages de requétes de type SQL

Familiarité démontrée avec |'utilisation de KoBo collect/ ODK, SPSS, MS Project
Expérience avec des progiciels analytiques est un atout ;

Excellentes compétences en matiére de réseautage et de représentation des ONG ;
Esprit d'équipe, dynamisme, sens de ['organisation et Autonomie

Excellentes aptitudes en relations interpersonnelles et en communication

G. Procédures de soumission des candidatures
Composition du dossier

Une lettre de motivation indiquant clairement le titre du poste, adressée au Chef de Mission de IEDA Relief
RDC ;

Un curriculum vitae (CV) détaillé, récent, certifié sincére et accompagné des noms et coordonnées de frois
personnes de référence, y compris ceux d'un employeur récent ;

Copies des diplémes ;

Copies des attestations ou de certificats de travail en rapport avec les qualifications exigées ;

Une copie du certificat de nationalité ou tout autre document justifiant la nationalité/Copie de la carte
d'identité ou son équivalent ;

Dépot des dossiers de candidature

Les candidat (e)s intéressé (e)s sont prié (e)s de déposer au plus tard le 30 mars 2025, leurs dossiers aux bureaux
de terrain de IEDA Relief de Bunia sous pli fermé a I'adresse suivante : International Emergency and Development
Aid (IEDA Relief) Bunia : Bloc 15, No 003, Rue Bethel, S/Q. Logo Il, Q. BANKONKO, Ville de Bunia, Commune
de MBUNIA. En quittant Rond-point PCB (Prison Central Bunia) vers Rond-point TMB, c’est la 2eme Rue a Gauche
a 50m de la rovte. Le bureau est juste la cléture aprés EP MONT BLEU. Les dossiers peuvent également étre
expédier par courrier électronique(courriel) & : jobsrdc@iedarelief.org en indiquant comme objet du mail :
Candidat Data Manager basé & Bunia (Nom du candidat).

N.B
i.  Seuls les candidat{e)s présélectionné(e)s seront contacté(els. ;
ii. Le candidat ou lo candidate retenu(e) devra étre immédiatement disponible ;
iii.  Tout candidat qui contactera par téléphone, courriel ou autre mayen, un staff de IEDA (de Ressources
Humaine ou d’une autre unité) pour influencer le processus de recrutement verra sa candidature rejetée ;
iv. Le processus de recrutement est gratuit et compétitif ;
v. La présente offre est affichée a Bunia, en ligne et sur notre site web : www.iedarelief.org
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